REGULAMIN
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W ZIELONOGORSKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Kodeks cywilny.

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej.
5. Statut Zielonogodrskiej Spotdzielni Mieszkaniowe;.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Ochrona danych osobowych w Zielonogorskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej ma na celu
zapewnienie ochrony prywatnosci osob, ktorych dane Spétdzielnia przetwarza.

2. Regulamin niniejszy okresla zasady ochrony danych osobowych bedacych w posiadaniu
Spotdzielni, a takze okresla obowigzki Administratora oraz prawa osob, ktorych dane Spotdzielnia
przetwarza.

§2

1. Przez uzyte w tresci sformutowania nalezy rozumie¢:

)

2)

3)

4)

administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktory samodzielnie Iub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych, Administratorem danych osobowych cztonkdéw Spotdzielni, osdb niebedacych
cztonkami Spotdzielni i jej pracownikow jest Zielonogorska Spoétdzielnia Mieszkaniowa z
siedziba w Zielonej Gérze, ul. Morelowa 34;

inspektor ochrony danych - osoba wyznaczona przez administratora, nadzorujgca
przestrzeganie zasad i wymogoéw ochrony danych osobowych. Administrator wyznaczyt
inspektora ochrony danych w Zielonogoérskiej Spétdzielni Mieszkaniowe;j.

Dane kontaktowe: Inspektor Ochrony Danych: e-mail: iod@zielonogorska-sm.pl ;
listownie: ul. Morelowa 34, 65-434 Zielona Goéra;

dane osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej;

zbior danych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug okreslonych
kryteriow, w ktorym dane sa przetwarzane w szczegdlnosci:

— w kartotekach,

— w skorowidzach,

—  w ksiggach,

— w wykazach,

—  wrejestrach, ‘
— w systemach informacyjnych,
— innych zbiorach ewidencyjnych;
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5)

6)

7

8)

9)

przetwarzanie danych — wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

usuwanie danych - to trwale i nieodwracalne zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacja, ktéra nie pozwoli na ich odtworzenie oraz ustalenie tozsamosci osoby, ktorej
dane dotycza;

system informatyczny - to system przetwarzania, przechowywania i dystrybucji informacji w
formie cyfrowej wraz ze zwigzanymi z nim ludZmi oraz zasobami technicznymi
i finansowymi,

system tradycyjny - to zespdt procedur organizacyjnych, zwigzanych z mechanicznym
przetwarzaniem informacji, wyposazenia i srodkéw trwatych w celu przetwarzania danych
osobowych na papierze;

administrator systemu informatycznego - osoba/podmiot upowazniona przez administratora
do realizacji zadan zwiazanych z zarzadzaniem systemem informatycznym;

10) uzytkownik systemu informatycznego - upowazniony przez administratora pracownika do

przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym,

11) podmiot przetwarzajacy — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny

podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.

§3

Celem zabezpieczenia zbiorow danych osobowych jest uniemozliwienie dostgpu do zbioru danych

osobom nieuprawnionym, badz zabrania ich przez osobe nieuprawniona oraz zabezpieczenie danych

przed ich uszkodzeniem lub zniszczeniem, za posrednictwem srodkéw organizacyjnych, ochrony

fizycznej, $rodkéw sprzgtowych czy srodkéw ochrony w ramach systemowych narzedzi
programowych.

§4

1. Zielonogorska Spotdzielnia Mieszkaniowa, jako Administrator przetwarza dane osobowe dla
realizacji celow statutowych m.in. w zakresie:

prowadzenia rejestru cztonkow,

prowadzenia rejestru lokali, dla ktérych zostaly zatozone ksiggi wieczyste z adnotacjg
o ustanowionych hipotekach,

prowadzenia rejestru lokali mieszkalnych i lokali o innym przeznaczeniu,

prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych ustanowiono podmiot odrgbnej whasnosci,
sporzadzania list niezbednych dla obliczania optat za uzywanie lokali,

gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych aktach.

2. Zielonogorska Spoétdzielnia Mieszkaniowa, jako Administrator przetwarza dane osobowe 0s6b
niebedacych cztonkami Spotdzielni m.in. w zakresie:

prowadzenia rejestru lokali, do ktorych zostaty urzadzone ksiggi wieczyste z adnotacjg o
ustanowionych hipotekach,

prowadzenia rejestru lokali mieszkalnych i lokali o innym przeznaczeniu,

prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych ustanowiono podmiot odrgbnej wtasnosci,
prowadzenia rejestru wyrokow z orzeczong eksmisja,

prowadzenia rejestru whascicieli lokali niebgdacych cztonkami Spotdzielni,

sporzadzania list niezbgdnych dla obliczania optat za uzywanie lokali,

gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych aktach.

Regulamin ochrony danych osobowych w ZSM.



3. Zielonogoérska Spotdzielnia Mieszkaniowa, jako Administrator przetwarza m.in.:

— dane osobowe swoich pracownikéw w zakresie okreslonym przepisami ustawy Kodeks pracy,
poprzez gromadzenie i przetwarzanie akt osobowych pracownikéw Spotdzielni;

— dane osobowe kandydatow do pracy, praktykantéw. Zakres podanych danych zalezy od
kandydata, ktory wyraza zgode na ich przetwarzanie. Dane osobowe kandydatéw do pracy
Administrator przetwarza przez czas prowadzenia rekrutacji oraz na potrzeby przysztych
rekrutacji na podstawie wyrazonej zgody;

— dane osobowe zawarte w zgloszeniach usterek, w celu wykonania niezbgdnych napraw
zgtaszanych przez mieszkafncow, oraz $wiadczenia ustug;

— dane osobowe dotyczace korespondencji przychodzacej i wychodzacej, w celu realizacji
wiasciwego obiegu i nadzoru nad korespondencja;

— dane osobowe 0sob zalegajacych z optatami wobec Spétdzielni, w celu windykacji naleznosci.
Dane osobowe 0s6b zalegajacych ZSM przetwarza do momentu przedawnienia roszczen;

— dane osobowe 0s6b bioracych udziat w postepowaniu przetargowym, w celu przeprowadzenia
postgpowania przetargowego dotyczacego oglaszania przetargéw na wolne lokale mieszkalne,
na roboty budowlano — remontowe, termomodernizacyjne i konserwacyjne;

— dane osobowe uczestnikéw zaje¢ w Spotdzielczym Domu Kultury ,,Nowita”, na podstawie
zgody uczestnikow, a w przypadku dzieci ich rodzicow lub opiekunéw prawnych.

§5

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Zielonogérskg Spotdzielnie Mieszkaniowa na podstawie
przepisOw prawa, przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, dla jakiego zostaty
zebrane, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

§6

1. Dostgp do zbioru danych osobowych oraz do ich przetwarzania moga mie¢ wylacznie osoby,
ktore uzyskaty pisemne upowaznienie wydane przez Zarzad Spétdzielni.

2. Zarzad Spoldzielni prowadzi ewidencj¢ o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych,

3. Pracownik, ktéry ma upowaznienie do dostepu do danych osobowych i ich przetwarzania,
powinien by¢ zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych. Inspektor
Ochrony Danych przeprowadza szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Pracownik Spolidzielni, ktéry ma dostep do zbioru danych osobowych i ich przetwarzania,
zobowigzany jest do zachowania ich w tajemnicy. Obowigzek ten istnieje réwniez po ustaniu
zatrudnienia przy przetwarzaniu danych osobowych.

5. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 znajduje si¢ w dokumentacji prowadzonej przez
Inspektora Ochrony Danych.

§7

1. Dane osobowe, o ktorych mowa w § 4 sg przechowywane i przetwarzane w sposéb odpowiednio
zabezpieczony. '

2. Dla zachowania prywatnosci wszystkie informacje stanowigce dane osobowe Zielonogorska
Spoéldzielnia Mieszkaniowa, jako Administrator minimalizuje w stopniu umozliwiajagcym ich
prawidtowe przetwarzanie.
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3. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa oraz podmioty na podstawie odpowiednich uméw powierzenia.

III. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE
INFORMATYCZNYM

§8

1. Przy obstudze systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad, stuzacych do
przetwarzania danych moga by¢ zatrudnieni wylacznie pracownicy posiadajacy upowaznienie
wydane przez Zarzad Spoétdzielni.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust.] odpowiedzialni sg za przeciwdziatanie dostgpowi 0s6b
niepowotanych do systemu, w ktorym dane osobowe sa przetwarzane oraz podejmowanie
odpowiednich dziatan w przypadkach wykrycia naruszen w systemie zabezpieczef.

§9

1. Pracownikowi zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie informatycznym
administrator przydziela odrebny identyfikator i hasto.

2. Hasto przydzielone pracownikowi zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych osobowych
pracownik ma obowigzek utrzyma¢ w tajemnicy, takze po uptywie jego waznosci.

3. Bezposredni dostep do systemu informatycznego zawierajacego dane osobowe moze nastgpic
wylacznie po podaniu identyfikatora i hasta.

4. Hasto powinno zawiera¢ od 5 do 10 znakéw, w tym litery duze i mate oraz znaki specjalne i cyfry.

5. Identyfikator osoby, ktéra utracita uprawnienia dostepu do systemu informatycznego zawierajace
dane osobowe, nalezy natychmiast wyrejestrowac z tego systemu a hasto uniewaznic.

§10

1. Pracownik zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie informatycznym
obowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Administratora lub Inspektora Ochrony Danych i
Administratora systemu informatycznego, gdy stwierdzi naruszenie zabezpieczenia danych
osobowych.

2. Administrator systemu informatycznego po stwierdzeniu naruszenia systemu informatycznego ma

obowiazek:

— zabezpieczy¢ $lady pozwalajace na okreslenie przyczyny naruszenia —systemu
informatycznego,

— przeanalizowac i okres$li¢ skutki naruszenia systemu informatycznego,

— okresli¢ czynniki, ktore spowodowaty naruszenie systemu informatycznego,

— dokona¢ niezbednych korekt w systemie informatycznym polegajacych na zabezpieczeniu
systemu przed ponownym jego naruszeniem,

— powiadomi¢ Administratora lub Inspektora Ochrony Danych o naruszeniu systemu
informatycznego jego przyczynach i skutkach oraz podjetych dziataniach korygujacych -
system.
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§11
Pomieszczenia, w ktérych sa przetwarzane dane osobowe, musza by¢ zamykane na czas
nieobecnosci w nich 0séb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w taki sposob,

aby uniemozliwi¢ dostep do nich 0s6b nieuprawnionych.

W pomieszczeniach, w ktorych przebywaja osoby postronne, monitory komputeréw powinny by¢
ustawione w taki sposéb, zeby uniemozliwi¢ im wglad w dane osobowe.

§ 12

Urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, zasilane energig
elektryczng, powinny by¢ zabezpieczone przed utrata tych danych spowodowana awarig zasilania lub
zaktoceniami sieci zasilajace;.

1.

§13

Archiwizowane dane nie powinny by¢ przechowywane w tych samych pomieszczeniach,
w ktorych przechowywane sa zbiory danych osobowych eksploatowane na biezaco.

Dane, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy:

1) okresowo sprawdza¢ pod katem ich dalszej przydatnosci do odtworzenia danych
w przypadku awarii systemu,

2) bezzwlocznie usuwac po ustaniu ich uzytecznosci.

§ 14

Zarzad Spotdzielni moze udostepni¢ dane osobowe cztonka Spotdzielni najwyzszemu organowi
Spotdzielni, Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego czlonka toczy si¢
postepowanie wewnatrzspdldzielcze w trybie okreslonym postanowieniami Statutu Spétdzielni.

Dane osobowe cztonka Spotdzielni moga by¢ udostepnione organom samorzadowym Spotdzielni
rozpatrujgcym jego sprawe w postepowaniu wewnatrzspotdzielczym tylko w zakresie mogacym
mie¢ znaczenie dla danej sprawy.

Zarzad Spoéldzielni jest zobowiazany do poinformowania cztonkéw organéw samorzadowych
Spotdzielni rozpatrujgcym sprawe cztonka Spotdzielni w postgpowaniu wewnatrzspotdzielczym
o przepisach dotyczacych ochronie danych osobowych.

Udostegpnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spotdzielni¢ osobom fizycznym lub
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy prawa moze nastapi¢ za zgoda Zarzadu
Spoétdzielni na pisemnie umotywowany wniosek, chyba, ze przepis szczegoélny stanowi inacze;.

Dane osobowe udostepnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek, chyba, ze przepis innej ustawy
stanowi inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze
zadanych danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.

Zielonogorska Spotdzielnia Mieszkaniowa moze odmowi¢ udostgpnienia danych osobowych w
przypadkach okreslonych ustawg o ochronie danych osobowych.

Spotdzielnia moze udostepni¢ dane osobowe innym podmiotom np. w celu rozliczania kosztow
energii cieplnej, w celu wydrukowania ksiazeczek do wnoszenia optat z tytutu uzywania lokalu,
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podmiotom $wiadczacym ustugi informatyczne. Podmiot zewnetrzny bedzie przetwarzat dane w
imieniu i na rzecz Administratora na podstawie zawartej z nim pisemnej umowy.

8. Uzyskanie informacji telefonicznej dotyczacej osoby zamieszkujacej pod wskazanym adresem,
uzytkownika lokalu uzytkowego, albo garazowego nastgpuje po uprzednim podaniu symbolu
klienta ustalonego indywidualnie dla kazdego lokalu znajdujacego si¢ na zawiadomieniu
0 wysokosci optat za uzywanie lokalu, badz fakturze.

9. Korespondencja dostarczana cztonkom Spotdzielni oraz osobom niebgdacym czlonkami
Spotdzielni nie moze by¢ w formie otwartej. Dostarczanie korespondencji powinno odbywac si¢
w taki sposob, by dane wynikajace z jej tresci nie byty udostgpnione osobom nieupowaznionym.

§15

W umowach zawieranych przez Spoldzielnie w przypadku zaistnienia okolicznosci powierzenia
danych osobowych podmiotowi zewngtrznemu, w celu wykonania okresowych czynnosci na tych
danych, dazy sie do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, aby odpowiadaty
one w pelni postanowieniom Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych).
§16

1. Osoba, ktorej dane przetwarzane sa przez Spétdzielni¢ ma prawo do:

1.1. dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia, jak rowniez
prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

1.2. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych jej dotyczacych, narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

2. Mozliwos¢ skorzystania z konkretnego uprawnienia, o ktorym mowa w ust.1 pkt 1.1 moze zaleze¢
od podstawy prawnej, wykorzystywanej w S$cisle okreSlonym celu przetwarzania danych
osobowych lub np. czy przetwarzanie danych nie jest uzaleznione od wykonania umowy albo
ustugi.

3. W zakresie realizacji praw, o ktorych mowa w ust.1 pkt.1.1. Zarzad Spotdzielni, jest zobowiazany
udzieli¢ informacji w terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku.

§17
1. Regulamin niniejszy zostal zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej ZSM Nr 25/2018 z dnia
13.12.2018 r. i obowigzuje od dnia uchwalenia.

2. Traci moc Regulamin zatwierdzony Uchwalg Rady Nadzorczej ZSM Nr 15/2014 z dnia
18.02.2014 r. '

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczjcy Rady Nadzorczej
N/ eronlh
Teresa Niem%zyk
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Zalaczniki:

1. O$wiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z ,,Regulaminem ochrony danych osobowych w Zielonogorskiej
Spotdzielni Mieszkaniowej” — wzor.

2. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Zielonogérskiej Spotdzielni Mieszkaniowej
w Zielonej Gérze — zatrudnionych na stanowiskach administracyjno — biurowych - wzor.

3. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Zielonogodrskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej
w Zielonej Gorze — zatrudnionych na stanowisku gospodarza domu — sprzatacza posesji - wzor.

4. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Zielonogérskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej
w Zielonej Gorze — zatrudnionych na stanowisku konserwatora. - wzor.

5. Os$wiadczenie cztonka Rady Nadzorczej do przestrzegania tajemnicy w zakresie danych osobowych - wzor.

6. Os$wiadczenie cztonka Rady Osiedla do przestrzegania tajemnicy w zakresie danych osobowych - wzér.

Zalacznik Nr 1

Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z ,Regulaminem ochrony danych osobowych
w Zielonogorskiej Spotdzielni Mieszkaniowej” — wzor.

Imig i NazwiSKO .....oooviviiiiiiiiiie e
Stanowisko stuzbowe ............cooiiiiiiiiiiiii
Nazwa komdrki organizacyjnej ..........c.ccoovuvviiunnnennn

Stwierdzam wiasnorecznym podpisem, ze zapoznatlem/am sie z ,Regulaminem ochrony danych osobowych
w Zielonogorskiej Spotdzielni Mieszkaniowej”.

Jednoczesénie, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zobowiazuje si¢ do
ochrony przed niepowotanym dostepem, nieuzasadnionga modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem, danych osobowych przetwarzanych w Zielonogorskiej Spétdzielni
Mieszkaniowej oraz do zachowania ich w tajemnicy w czasie trwania jak i po ustaniu zatrudnienia.
Rownoczes$nie oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o odpowiedzialnosci stuzbowej i karnej
zwiazanej z ochrong danych osobowych.

(data i podpis sktadajacego o$wiadczenie)

Zalacznik Nr 2

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Zielonogorskiej Spoldzielni Mieszkaniowej
w Zielonej Gorze — zatrudnionych na stanowiskach administracyjno — biurowych - wzér.

UPOWAZNIENIE NR ..........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — RODO - nadaj¢ upowaznienie Pani/Panu:

(nazwa komorki organizacyjnej)

Regulamin ochrony danych osobowych w ZSM.



do przetwarzania danych osobowych, w zakresie petionych obowigzkéw stuzbowych na stanowisku
Uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwiazanych z wykonywaniem
obowiazkéw zgodnie z zakresem czynnosci.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w formie tradycyjnej (kartoteki,
rejestry, spisy itp.) oraz uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym -
zatacznik Nr 1.

Jednoczeénie upowazniam Panig/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien,
ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich ochrony przy zastosowaniu srodkéw
technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Zielonogorskiej Spotdzielni Mieszkaniowej, oraz zobowiazuje
Paniag/Pana do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia w
trakcie zatrudnienia oraz po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwiazania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.
Traci moc Upowaznienie Nr ........... z:dnia. s

Administrator Danych Osobowych
przyjmuje do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Zalgcznik Nr 3

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Zielonogérskiej Spoldzielni Mieszkaniowej
w Zielonej Gérze — zatrudnionych na stanowisku gospodarza domu — sprzatacza posesji. - wzor.

UPOWAZNIENIE NR ..........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) = RODO — nadaj¢ upowaznienie Pani/Panu:

(nazwa komorki organizacyjnej)

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie pelnionych obowiazkow stuzbowych zgodnie z zakresem
czynnosci na stanowisku gospodarz domu — sprzgtacza posesji. Uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w celach zwigzanych z dostarczaniem korespondencji.
Korespondencja doreczana jest w formie zamknietej, ktora gwarantuje wiasciwa ochrong danych osobowych
przed zapoznaniem si¢ z jej trescia osobom nieuprawnionym.
Upowaznienie wygasa z chwila rozwigzania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.

Jednoczesnie Zarzad Zielonogdrskiej Spotdzielni Mieszkaniowej zobowiazuje Pania/Pana do zachowania w
tajemnicy danych osobowych w trakcie zatrudnienia oraz po jego ustaniu.
Traci moc Upowaznienie Nr ...... zdnia ..........

Administrator Danych Osobowych

przyjmuje¢ do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznione;j)

Regulamin ochrony danych osobowych w ZSM.



Zalacznik Nr 4

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Zielonogoérskiej Spéldzielni Mieszkaniowej
w Zielonej Goérze — zatrudnionych na stanowisku konserwatora - wzor.

UPOWAZNIENIE NR ..........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — RODO - nadaj¢ upowaznienie Panu:

(nazwa komorki organizacyjnej)

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie pelionych obowigzkow stuzbowych na stanowisku
konserwator. Uzyskuje Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwiazanych z
wykonywaniem obowigzkow w zakresie Swiadczonych ustug.
Upowaznienie wygasa z chwila rozwigzania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.

Jednoczesnie Zarzad Zielonogorskiej Spoidzielni Mieszkaniowej zobowiazuje Pana do zachowania w
tajemnicy danych osobowych w trakcie zatrudnienia oraz po jego ustaniu.
Traci moc Upowaznienie Nr ..... zdnia .......

Administrator Danych Osobowych
przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr §

Oswiadczenie czlonka Rady Nadzorczej Zielonogorskiej Spoldzielni Mieszkaniowej na podstawie ustawy o
ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) — wzér

Oswiadczam, iz zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy w zakresie danych osobowych, ktore
uzyskatem/am w zwiazku z petnieniem funkcji cztonka Rady Nadzorczej.
Uzyskane informacje zwigzane z wykonywaniem funkcji czlonka Rady Nadzorczej nie bedg rozpowszechnial/a
w jakiejkolwiek formie i w jakikolwiek sposob oraz wykorzystywal/a w innym celu niz to wynika z uprawnien
nadzorczo — kontrolnych okreslonych w ustawie Prawo spétdzielcze i Statucie Spétdzielni.

Z1elona GOra, dNi@ .occovvvceeveiieiieeiiceeeee s
( czytelny podpis )

Zalacznik Nr 6

Oswiadczenie czlonka Rady Osiedla Zielonogérskiej Spoldzielni Mieszkaniowej na podstawie ustawy o
ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. i Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) — wzér

Regulamin ochrony danych osobowych w ZSM.



Oswiadczam, iz zobowiagzuje si¢ do przestrzegania tajemnicy w zakresie danych osobowych, ktore
uzyskatem/am w zwigzku z pelnieniem funkcji czlonka Rady Osiedla.
Uzyskane informacje zwigzane z wykonywaniem funkcji cztonka Rady Osiedla nie bedg¢ rozpowszechnial/a w
jakiejkolwiek formie i w jakikolwiek sposdb oraz wykorzystywal/a w innym celu niz to wynika z uprawnien
okreslonych w Statucie Spotdzielni.

Zielona/Gora; dnia veosemmmmmmassammmams v s S e AR SRR B e
( czytelny podpis )
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