Instrukcja
okreslajgca zasady instalowania i funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Zielonogorskiej Spoldzielni Mieszkaniowej

w Zielonej Gorze

§1

Niniejsza Instrukcja okrela tryb zakladania systemu monitoringu w budynkach znajdujacych sig
w zasobach Zielonogoérskiej Spotdzielni Mieszkaniowej oraz ich otoczeniu, miejsca instalacji kamer,

reguly rejestracji i zapisu danych oraz sposéb przechowywania, zabezpieczenia i usuwania danych,
a takze sposob udostepniania danych zgromadzonych w drodze monitoringu innym podmiotom.

§2

llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1.
2.

10.

Spoldzielni - nalezy przez to rozumieé Zielonogorska Spotdzielnie Mieszkaniowa.

Zarzadzie Spéldzielni - nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Zielonogorskiej Spoétdzielni
Mieszkaniowe;j.

Uzytkowniku lokalu - nalezy przez to rozumie¢ cztonka Spdtdzielni posiadajacego spotdzielcze
prawo do lokalu, prawo odrebnej wlasnosci lokalu, osobe niebedaca cztonkiem Spotdzielni, ktorej
przystuguje spétdzielcze wiasno$ciowe prawo do lokalu, prawo odrgbnej wlasnosci, najemce
lokalu, a takze osobe zajmujgcg lokal w zasobach Spotdzielni bez tytulu prawnego.
Nieruchomos$ci — nalezy przez to rozumieé wydzielong na podstawie Uchwaly Zarzadu
Spotdzielni nieruchomo$¢ gruntowg zabudowang budynkami, w skiad ktorej wchodza lokale
mieszkalne i lokale o innym przeznaczeniu.

Monitoringu — nalezy przez to rozumieé¢ — zdalny odbidér obrazu z przestrzeni znajdujacej si¢
w polu widzenia kamer zainstalowanych w okre$lonym punkcie w poblizu monitorowanego
obszaru.

Systemie monitoringu — nalezy przez to rozumie¢ zespdt kamer, urzadzen przesylowych,
elektronicznych no$nikéw danych, urzadzen rejestracji danych, urzadzen odtwarzajacych
zarejestrowane dane oraz oprogramowania wykorzystywanego w celu osiagnigcia okreslonej
funkcjonalno$ci w zakresie monitoringu.

Kamerze — nalezy przez to rozumieé¢ urzadzenie stuzgce do konwersji optycznego obrazy
otoczenia znajdujacego si¢ w polu widzenia tego urzadzenia na posta¢ sygnatu analogowego lub
cyfrowego zapisywalnego na elektronicznych nosénikach informacji.

Rejestracji obrazu — nalezy przez to rozumie¢ proces zapisu na okre§lonego typu nosniku danych
sygnatéw elektromagnetycznych lub informacji cyfrowej powstatych w wyniku przeksztalcenia
obrazu znajdujacego si¢ w polu widzenia kamery do postaci sygnatéw elektromagnetycznych lub
cyfrowych.

Otwartej przestrzeni publicznej — nalezy przez to rozumieé miejsca dostgpne publicznie, takie
jak ulica, parkingi, ciaggi piesze przeznaczone do uzytku publicznego i inne obszary o podobnym
przeznaczeniu.

Zamknietej przestrzeni publicznej — nalezy przez to rozumie¢ ograniczong obszarowo przestrzen
lub obiekt udostgpnione do uzytku publicznego, do ktdrych wstgp nie jest ograniczony
posiadaniem okreslonych uprawnien.



§3

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1.
2.

Zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikom lokali.

Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynkach mieszkalnych wielorodzinnych oraz w ich
otoczeniu.

Rejestracja zdarzen celem ustalenia sprawcy szkody lub kradziezy i odzyskaniu utraconego mienia.

§4

Systemem monitoringu wizyjnego objgte moga by¢:
a) czesci wspdlne budynkow:

elewacje budynkéw,

— klatki schodowe,

— gléwne wejscie do budynku,

— gléwne wejscia do piwnic,

— windy i inne urzadzenia techniczne;
b) tereny zewnetrzne, do ktorych mozemy zaliczy¢:

— otoczenie budynkéw mieszkalnych i niemieszkalnych,

— ciagi piesze,

— ulice wraz z terenami parkingow,

— $mietniki oraz obiekty malej architektury,

— place zabaw, boiska,

— silownie zewnetrzne;
c) parkingi i garaze wielostanowiskowe.
System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z kamer, rejestratorow, okablowania, oprogramowania
i infrastruktury towarzyszacej niezbgdnej do funkcjonowania systemu.
Rejestracji i zapisu na no$nikach podlega tylko obraz (wizja) z kamer.
Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).
Monitoringiem nie moga by¢ objete korytarze budynkéw mieszkalnych z wejsciami do mieszkan
oraz okna budynk6w mieszkalnych.
Wybér miejsc objetych monitoringiem wizyjnym nalezy do wylacznej kompetencji Zarzadu
Spotdzielni, ktory w tym zakresie rozpatruje wnioski Kierownictwa Administracji Osiedli.
Zarzad Spoétdzielni podejmuje ostateczng decyzje¢ o liczbie kamer, parametrach technicznych
monitoringu wizyjnego oraz jego umiejscowieniu biorgc pod uwage migdzy innymi oceng
bezpieczefistwa na konkretnych nieruchomosciach.
Systemy monitoringu wizyjnego w otwartej lub zamknigtej przestrzeni publicznej sa nie rzadziej
niz raz w roku poddawane okresowej ocenie skutecznosci ich funkcjonowania.

§5

Wszystkie miejsca objete monitoringiem oznacza si¢ tabliczkami informacyjnymi, ktore powinny

zawierag:

a) informacje o administratorze danych,

b) informacje, ze obiekt lub obszar sg objgte monitoringiem,

¢) znak graficzny o monitoringu poprzez umieszczenie w widocznym miejscu piktogramu
np. kamery.

Kamery nie moga by¢ umieszczone w miejscach, w ktorych rejestrowanie mogtoby spowodowaé

naruszenie prawa do prywatnosci, godnoéci cztowieka i innych dobr osobistych.



§6

System monitoringu wizyjnego zakladany moze by¢ :

a) na wniosek uzytkownikéw lokali zamieszkujacych w danej nieruchomoéci,

b) na wniosek Administracji Osiedla,

¢) zinicjatywy Zarzadu Spotdzielni.

Tryb podejmowania uchwat:

1) Zarzad Spétdzielni przygotuje projekt uchwaty wspoiwlascicieli nieruchomosci na wykonanie
monitoringu wizyjnego i rejestracji obrazu z monitoringu. Projekt uchwaty wywieszony
zostanie w gablotach na klatkach schodowych nieruchomodci, ktérej dotyczy. Wiasciciele
lokali otrzymaja projekt uchwaty do skrzynki pocztowej, a w przypadku wskazania adresu do
korespondencji poza zasobami Spotdzielni drogg pocztowa.

Czionkowie Spoéldzielni i osoby niebedace czlonkami Spoltdzielni, ktorzy posiadaja
spoldzielcze prawo do lokalu otrzymaja informacje w sprawie wykonania monitoringu
wizyjnego i rejestracji obrazu z monitoringu.

2) W terminie 7 dni od daty sporzadzenia projektu uchwaty, wiasciciele lokali moga odda¢ glos
za lub przeciw uchwale w siedzibie Zarzadu przy ul. Morelowej 34 w Zielonej Gorze.

3) W terminie 21 dni roboczych od dnia zakoniczenia glosowania nad uchwatg wspoétwlascicieli,
Zarzad Spoldzielni zobowigzany jest zawiadomié wiascicieli o wynikach glosowania.
Zawiadomienie o podjeciu uchwaly umieszczane jest w gablotach na klatkach schodowych
nieruchomosci, ktorej dotyczy. Wlasciciele lokali otrzymaja zawiadomienie o podjeciu
uchwaly do skrzynki pocztowej, a w przypadku wskazania adresu do korespondencji poza
zasobami Spoldzielni drogg pocztowg. Jednoczenie Spoldzielnia sporzgdza protokot
z dostarczenia zawiadomien wiascicielom lokali.

System monitoringu wizyjnego moze by¢ zakladany po zapewnieniu $rodkéw finansowych

z funduszu remontowego.

Decyzja o demontazu uprzednio zainstalowanego monitoringu wizyjnego podejmowana jest

przez Zarzad Spétdzielni w oparciu o ocene bezpieczenstwa w obrebie danej nieruchomosci.

§7

Koszty wykonania systemu monitoringu wizyjnego pokrywane bedg w zaleznoci
od monitorowanej przestrzeni publicznej z funduszu remontowego danej nieruchomosci albo
z funduszu remontowego Osiedla (np. parking).

Koszty demontazu systemu monitoringu wizyjnego pokrywane beda z funduszu remontowego
danej nieruchomosci albo z funduszu remontowego Osiedla.

Koszty napraw systemu monitoringu obcigzaja fundusz remontowy wg zasad okreslonych
w § 7 ust.1

Konserwacja systemu monitoringu wizyjnego obcigza koszty konserwacji.

§8

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Nosénikiem fizycznym danych jest dysk twardy rejestratora.

Maksymalny okres przechowywania obrazu zarejestrowanego w systemach monitoringu
wizyjnego dziatajacego w przestrzeni publicznej wynosi 14 dni. Po tym okresie zarejestrowane
dane sg automatycznie usuwane (nadpisywane), bez mozliwosci ich technicznego odzyskania.



4. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy urzadzenia z monitoringu wizyjnego
zarejestrowaly zdarzenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i ust. 3 okres przechowywania danych moze
ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakoficzenia postgpowania, ktorego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

§9

1. Dane z monitoringu wizyjnego zabezpiecza sie do celéw dowodowych uprawnionym organom lub
instytucjom w zakresie prowadzonych przez nich czynnosci prawnych, tj. Sad, Prokuratura, Policja
na podstawie odrgbnych przepisow powszechnie obowigzujacych.

2. Zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego polega na ich zarejestrowaniu na no$niku danych
na ptytach DVD, CD lub PENDRIVE.

3. Noéniki danych zawierajgce zarejestrowane dane powinny by¢ zabezpieczone i przechowywane w
specjalnie wyznaczonym do tego miejscu.

4. Zabezpieczone dane z monitoringu wizyjnego moga by¢ rowniez przekazywane ubezpieczycielowi
Spéidzielni w ramach prowadzone;j likwidacji szkody osobowej lub majatkowej zgloszonej przez
osoby trzecie.

5. Zapisy z monitoringu moga by¢ wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach zagrazajacych
bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu mieszkancow, niszczeniu i kradziezy mienia.

6. Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa si¢ na pisemny
wniosek podmiotéw wskazanych w § 9 ust. 1 i ust. 4.

§10

1. Administratorem danych jest Zielonogérska Spoidzielnia Mieszkaniowa z siedzibg w Zielone;j
Gérze (65-434), ul. Morelowa 34, ktéra zleca firmie posiadajacej odpowiednie uprawnienia
obstuge systemu monitoringu. Szczegétowe zasady administrowania danych i obstugi okreslone
bedg w odrebnych umowach z wykonawcami monitoringu.

2. Do obstugi systemu monitoringu wizyjnego moga by¢ dopuszczone wylgcznie osoby posiadajgce
upowaznienie nadane przez Administratora danych.

3. Osoby upowaznione do dostgpu do systemu monitoringu wizyjnego sa zobowigzane do
zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz
dotyczacych bezpieczefistwa funkcjonowania systeméw monitoringu wizyjnego.

4. Administrator danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na piSmie,
realizacj¢ zadan zwigzanych z administrowaniem systemu monitoringu wizyjnego.

5. Administrator danych moze wyznaczyé Administratora systemu monitoringu Wwizyjnego
nadzorujacego przestrzeganie zasady ochrony i bezpieczefistwa funkcjonowania systemu
monitoringu wizyjnego.

6. Dane zarejestrowane przez monitoring wizyjny sa zbiorem danych w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku.

§ 11

Niniejsza Instrukcja =zostata zatwierdzona Uchwala Zarzadu Zielonogérskiej Spotdzielni
Mieszkaniowej Nr 55/2017 z dnia 23.11.2017 r. i obowiazuje od dnia 23.11.2017 r.
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